
Om bijzondere uren, zoals
overuren, vakantieuren of 

ziete-uren in te voeren, klikt u 
op ‘+ Regel toevoegen’.



Selecteer de juiste urensoort, 
bijvoorbeeld

‘Overuren (100%)’. 



U kunt nu bijzondere uren
invoeren op dezelfde manier
als dat u normale uren zou

invoeren.



Zijn alle normale en
bijzondere uren juist

ingevoerd? Klik dan op ‘Ik
ben akkoord’.



Als u uw uren hebt ingevoerd krijgt u 
onderstaand overzicht te zien. 

Controleer of alles klopt!

Bent u toch nog iets vergeten? Klik
dan op ‘Wijzig’. U keert dan terug

naar het vorige scherm. 


